
AI COACH 社内ツール

案件進捗管理ボード
24件の事業案件の優先順位・進捗を、この1画面で一元管理する。

運用フロー

1

新規案件を登録

案件の目処が立った時点で「＋
新規案件」から詳細を入力す
る。

担当：獲得者

→

2

PJ進捗報告

担当案件に動きがあったら、都
度「PJ進捗報告を入力」から報
告・更新する。

担当：案件担当者

→

3

優先順位の並べ替え

報告が出揃ったタイミングで、
優先順位をドラッグして並べ替
える。

担当：Alexさん

誰が・いつ・何を
操作 担当 タイミング

新規案件追加 獲得者 見込み顧客・案件の目処が立った時点

PJ進捗報告 案件担当者本人 案件に動きがあった都度

優先順位の並べ替え Alexさん 進捗共有の場で、まとめて

ステータスの流れ

未着手 → 進行中 → 先方待ち → 停滞 → 非アクティブ / 完了

迷ったら サイドバーの「📖 使い方」タブへ。不具合・分かりにくい点は都度共有してください。
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